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ZAPYTANIE OFERTOWE

NA ZAKUP | DOSTAWE PAPIERU KSERO DO URZADZEN BIUROWYCH
dla Zarzgdu Mienia m.st. Warszawy.

l. Zamawiajacy:
Miasto Stoteczne Warszawa w imieniu ktérego dziata Zarzad Mienia m. st. Warszawy - jednostka budzetowa,

ul. Jana Kazimierza 62, 01-248 Warszawa.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia:

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r, poz. 1129 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1
tej ustawy.

2. W postgpowaniu nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w przepisach ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

3. Postgpowanie jest prowadzone na podstawie zasad okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym
zzachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci, rdéwnego traktowania, jawnosci i
przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby przeprowadzajgce postepowanie wszelkich staran w
celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy ustugi.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie jest aukcjg ani
przetargiem w rozumieniu art. 70" Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

11l. Opis przedmiotu zamdwienia:
Zamowienie dotyczy zakupu 100 kartonéw papieru ksero — format A4 (format o gramaturze 80+3,0 g/m2,

biatosc¢ CIE od 17043) oraz dostarczenia ich w wyznaczonym terminie do siedziby Zamawiajacego w ilosci 90
kartonéw format A4 oraz do Centrum Przedsiebiorczosci przy ul. Smolnej 4 w Warszawie w iloéci 10
kartonow format A4,

Zamawiajgcy dofgcza do niniejszego zapytania nastepujace dokumenty:

Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1),

Wz6r Umowy (Zatacznik nr 2).

Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania wszelkich informacji, ktore sg niezbedne do przygotowania
oferty. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

IV. Opis warunkdw udziatu w postepowaniu.

1. Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu na wilasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im zadne roszczenia
z tytutu odrzucenia ich oferty, uniewainienia lub zakoriczenia postgpowania przez Zamawiajacego.

2. O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory sporzadzi oferte zgodnie z wymogami
niniejszego zapytania ofertowego, a w szczegdlnosci:
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e w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem niniejszego postepowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w okresie prowadzenia dziatalnosci wykonat co najmniej 3 zamowienia o
analogicznym charakterze (tj. zakresie i wartosci) do przedmiotu zamdéwienia opisanego w niniejszym
zapytaniu ofertowym i przedstawi stosowne referencje,

e dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
ztozy wymagane dokumenty zgodnie z zapytaniem ofertowym,

e akceptuje warunki umowy okreslone w zatgczniku nr 3,

e wyraza zgode na zwigzanie ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia uptywu
terminu na ztozenie ofert,

e posiada aktualng polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy w wysokosci sumy gwarancyjnej co najmniej 1.000.000
PLN (stownie: milion ztotych).

e jest czynnym podatnikiem podatku VAT w rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o
podatku od towardw i ustug oraz posiada nadany numer identyfikacji podatkowej

V. Termin wykonania zamowienia:
7 dni od daty podpisania umowy.

VI. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej zawierajgca: formularz ofertowy, w ktérym podana bedzie cena
netto i kwota podatku VAT za 1 karton formatu A4 oraz cena brutto tgcznie za cate zamdwienie wraz z
dostawg i wniesieniem, a takze pisemng specyfikacje (dane techniczne) oferowanego papieru.

2. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe uprawniong do
sktadania oswiadczenn woli w zakresie praw i obowigzkdw majgtkowych Wykonawcy. W przypadku
podpisania oferty przez inng osobe, wymagane jest dotaczenie do oferty stosownego petnomocnictwa w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

3. Ponadto oferta winna zawiera¢ oswiadczenie wtasne o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie
spofeczne w stosunku do ZUS oraz z podatkami w stosunku do Urzedu Skarbowego i Urzedu Gminy.

4. Wszystkie strony oferty musza by¢ ponumerowane i parafowane.

5. Kazdy z oferentéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferentowi przystuguje prawo wycofania oferty na
podstawie pisemnego o$wiadczenia.

VIl. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 10.12.2021r. do godziny 14:00 W siedzibie Zarzagdu Mienia m.st Warszawy przy
ul. Jana Kazimierza 62 pok. 401 (IV pietro sekretariat)lub przesta¢ na adres email: sekretariat@zmw.waw.pl
Nie podlegajq rozpatrzeniu i uzupetnieniu oferty otrzymane po wymaganym terminie. Oferty takie zostang
odrzucone.

VIIl. Kryteria oceny ofert:
Cena:100%

IX. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okre$lonym w zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria
wyboru podane w zapytaniu ofertowym, a zaoferowana kwota miesci si¢ w kwocie posiadanej przez
Zamawiajgcego na sfinansowanie zamdwienia.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw w terminie 7 dni od dnia
dokonania wyboru oferty za pomocg wiadomosci przestanych na wskazane adresy email lub za pomoca
komunikatu zamieszczonego na stronie internetowej Zarzagdu Mienia m.st. Warszawy.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zfozenia




w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie moga
zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosé
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza
0 30% od wartosci szacunkowej zamowienia, Zamawiajgcy zobowigzany jest zwroci¢ sie do Wykonawcy
0 udzielenie wyjasniern. W przypadku, gdy Zamawiajgcy okreslit warto$¢ zamowienia na podstawie
kosztorysu inwestorskiego moze zada¢ w toku wyjasnien przedstawienia kosztorysu wykonawczego.

Nie podlegaja rozpatrzeniu i uzupetnieniu oferty niekompletne, niespetniajgce warunkéw okreslonych
niniejszym zapytaniem lub zawierajagce omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié jako
oczywiste omytki rachunkowe. Oferty takie zostang odrzucone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji w toku oceny
i badania ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnierh w wyznaczonym terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze
kolejng oferteg najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

X. Postanowienia koncowe:

1.

Dodatkowych informacji udziela Pan/Pani Marcin Dagbrowski (w godz. 8 - 16.%°, w dniach od poniedziatku
do pigtku) nr telefonu kontaktowego: 514-261-710

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) uniewainienia postepowania w przypadku, gdy:

e nie ztoZzono zadnej oferty lub ztoZzone oferty sg niezgodne z trescig zaproszenia,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg zamawiajacy zamierzat wydatkowaé na
realizacje zamowienia chyba, ze Zamawiajgcy moie zwiekszy¢ te kwote do oceny
najkorzystniejszej oferty,

e wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

e postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy
lub prawidtowa jej realizacje.

b) zakoriczenia postepowania w catosci lub czesci, na kazdym etapie bez podania przyczyn,
c) przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcq, ktéry ztozyt najkorzystniejszq oferte.

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy

2) Wzér Umowy






