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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup i dostawa oryginalnych tonerow oraz oryginalnych pojemnikow na zuzyty
toner do urzqdzen biurowych dla Zarzqdu Mienia m.st. Warszawy.

I. Zamawiajacy:
Miasto Stoteczne Warszawa w imieniu ktorego dziata Zarzad Mienia m. st. Warszawy - jednostka
budzetowa, ul. Jana Kazimierza 62, 01-248 Warszawa,

I1. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku —
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r, poz. 1129 ze zm.) na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt. 1 tej ustawy.

2. W postepowaniu nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w przepisach
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

3. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie zasad okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

4. Postgpowanie jest prowadzone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci,
rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dolozeniu przez osoby
przeprowadzajace postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz
bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy ustugi.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie jest
aukcjq ani przetargiem w rozumieniu art. 70' Kodeksu Cywilnego, jak réwnie; nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowiern publicznych.

I11. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zakup i dostawa oryginalnych toneréw oraz oryginalnych pojemnikéw na zuzyty toner do urzadzen
biurowych.

Zamawiajacy dolacza do niniejszego zapytania nastepujace dokumenty:
- Opis przedmiotu zamdwienia ( Zatacznik Nr 1)

- Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2),

- Wzoér Umowy (Zatgceznik nr 3).

Wykonawca jest zobowiazany do pozyskania wszelkich informacji, ktére sa niezbedne do
przygotowania oferty. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.
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IV. Opis warunkéow udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory sporzadzi oferte zgodnie z wymogami
niniejszego zapytania ofertowego, a w szczegdlnosci:

e w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem niniejszego postgpowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoséci jest krotszy, to w okresie prowadzenia dziatalnosci wykonal co najmniej 3
zamoOwienia o analogicznym charakterze (tj. zakresie i wartosci) do przedmiotu zamowienia
opisanego w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zlozy wymagane dokumenty zgodnie z zapytaniem ofertowym,

e akceptuje warunki Umowy okreslone w zalaczniku nr 3,
wyraza zgode na zwigzanie oferta przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia
uplywu terminu na zlozenie ofert.

V. Termin wykonania zamowienia:

7 dni od daty podpisania Umowy.

V1. Sposdb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zawierac:

a. Cene brutto za jeden toner lub za 1 pojemnik na zuzyty toner oraz lacznie za cata dostawg.
b. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia, w
tym transport do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego i roztadunek.

2. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg uprawniong
do skladania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Wykonawcy. W
przypadku podpisania oferty przez inng osobg, wymagane jest dotgczenie do oferty stosownego
pelnomocnictwa w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

3. Ponadto oferta winna zawiera¢ o$wiadczenie wlasne o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie
spoteczne w stosunku do ZUS oraz z podatkami w stosunku do Urzedu Skarbowego i Urzgdu
Gminy.

4. Wszystkie strony oferty musza by¢ ponumerowane i parafowane.

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 17.12.2021 r. do godziny 12:00 w siedzibie Zarzadu Mienia m.st
Warszawy przy ul. Jana Kazimierza 62 pok. 401 (IV pigtro sekretariat) lub przesta¢ na adres email:
sekretariat@zmw.waw.pl

Nie podlegajq rozpatrzeniu i uzupelnieniu oferty: otrzymane po wymaganym terminie, niekompletne
lub niespelniajgce warunkow okreslonych niniejszym zapytaniem. Oferty takie zostang odrzucone.
Wykonawcom 7 tego tytutu nie przystugujq zadne roszczenia.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do iqdania wyjasnien lub dodatkowych informacji w toku oceny
i badania ofert oraz odrzucenia oferty w przypadku ich nieotrzymania w wyznaczonym terminie.

VIII. Kryteria oceny ofert:
Cena:100%

IX. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Zamawiajagcy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w danej cze$ci zamowienia w oparciu o kryteria wyboru podane w zapytaniu ofertowym,




a zaoferowana kwota miesci si¢ w kwocie posiadanej przez Zamawiajacego na sfinansowanie
zamoOwienia.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw w terminie 7 dni od dnia
dokonania wyboru oferty za pomocg wiadomosci przestanych na wskazane adresy email oraz za
pomoca komunikatu zamieszczonego na stronie internetowej Zarzadu Mienia m.st. Warszawy.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty,
do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych
nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwos¢ Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonym przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zaméwienia, Zamawiajacy zobowiazany jest
zwroci¢ si¢ do Wykonawcey o udzielenie wyjasnien. Zamawiajacy jest zobowigzany odrzucié
ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

X. Postanowienia koncowe:

Dodatkowych informacji udziela Pan/Pani Marcin Dabrowski (w godz. 8 - 16.°, w dniach od

poniedziatku do pigtku) nr telefonu kontaktowego (22) 836-81-03, e-mail: mdabrowski@zmw.waw.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) uniewainienia postgpowania w calosci lub czgsci, na kazdym etapie bez podania prayczyn,
Wykonawcom 7 tego tytutu nie przystugujq zadne roszczenia

b) prieprowadzenia negocjacji z Wykonawcq, ktéry ztozyl najkorzystniejszq oferte.

Zalaczniki:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) formularz ofertowy,
3) wzér umowy.







